Agencia de Recaudacién
Provincia de Buenos Aires

La Plata 09 de Diciembre de 2014

Dpto de Planificacion y Control de Gestién de la Informacion Territorial

Manual de Usuario

Tasas

Introduccioén:

Este proyecto tiene como finalidad la agilizacion del ingreso del tramite y la reduccion
de los tiempos de adquisicién de Tasas por parte de los Profesionales.

Manual de Usuario:

El profesional debera acceder al sistema con su CUIT y contrasefia, y de manera
inmediata dar “click” a la opcidén “Iniciar sesién”.

Imagen 1

& ¢Es usuario nuevo?  Regisirese agui

= CU.LT./CULL/C[=] [20 31073799 3

a CaveCm  [eseeed | B3 owidosucm

Autenticacion | Cambie su CIT | Cambie sus datos

Qué es la CIT? | Instructive | Consejos

Una vez que haya accedido debera seleccionar de la lista desplegable la opcién
“Usuario Externo” tal y como se muestra en la Imagen 2.




Imagen 2

En el menu, dentro del Rol Usuario Externo, debera seleccionar la opcién “Fondos”
desplegandose de esta forma una serie de opciones, entre las cuales debera seleccionar la

que corresponde a “Registracion Tasa”.

Consulta 3
Registracion Tasas X Terceros
Asociar Gestor

Generacién Tasa

Generacién Tasas X Terceros
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Seleccione una opcién del mend Registracion Tasa

Para poder registrarla, el profesional deberd tipear el Nimero de Tasa en el campo

correspondiente, y de manera inmediata ingresar el Cddigo de

Seguridad asociado. Cabe

destacar que podra ingresar mas de una tasa al mismo tiempo, seleccionando la opcién

“Agregar”.

Imagen 4
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El sistema corroborara la existencia de esta tasa cuando el profesional de “click” al
boton “Verificar”, apareciéndole el importe correspondiente en el campo “Valor”.
Imagen 5

Cédigo Seguridad Mimero Tasa / valor
Un1zHOSE 557910000000018155 J_ 50

El usuario externo podra remover la tasa antes mencionada (opcién “Remover”) o
cargar una nueva (opcion “Ingresar”), brindando el sistema un comprobante de ingreso
Ccomo se muestra a continuacion.

Imagen 6
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El profesional podrd consultar los créditos y débitos sobre la cuenta corriente
asociada al mismo. Para poder realizarla debera seleccionar del menu la opciéon Fondos /
Consulta / Tasa (Imagen 7).

Imagen 7
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Una vez alli tendra a su disposicion las opciones “Tramites en Curso” y “Ultimos
movimientos”.




Imagen 8
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CUIT 20-21073700-3

Resumen Cuenta Corriente al 16-09-2013 13:53
Importes Declarados

45
Importes Debitados

o
Saldo final (disponibles) T

Sr. profesional: Puede consultar AQUI los créditos disponibles 2 la fecha.

Trémites en curso

Ultimos Movimientos,

En la solapa “Ultimos Movimientos” se veran reflejados las acreditaciones de tasas,
con sus respectivos cédigos de identificacion y valores asociados, y los débitos por el

ingreso de tramites (Imagen 9).

Imagen 9
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Resumen Cuenta Corriente al 16-09-2013 13:59
Importes Declarados
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[Saido fmal (@mpomibles) |
Sr. profesional Puede consultar AQUI los créditos disponibles  la facha.
Desorpoon e e |
16/09/20132 13:56:41 Acraditacién de Tasa 957310000000018155
28/08/2013 14:17:06 A i

35
6n de Tasa 957840000000013052
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Sr. profesional, los movimientos que Ud. observa debitados por crédites son descontados en LINK créditos.




Registracion Tasas por Terceros

Con el sistema de Cuenta Corriente el Profesional actuante podra asociar a
Terceros, permitiéndoles de esta forma, la opcidn de ingresar y administrar sus fondos.

Para ello el Profesional, debera empadronar via MAP a los Terceros Auxiliares a su
nombre, otorgandoles asi, la opcidn de ingresar a la opcién “Registracion Tasa x Terceros”
con su CUIT y CIT propias. (Imagen 10).

Imagen 10
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El sistema mostrara un listado con los datos de cada Profesional al que fue asociado
como auxiliar (CUIT — Nombre del Profesional — Detalle de Saldos y Reservas de fondos).
(Imagen 11).

Imagen 11
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O Gestor @ pwsliar Representados

curt Razon Social Salde  Reservado Seleccional do
20044457841 Abogado 3 0.0 504.0

20248760444 Agrimen: sor 3 74.0 0.0

20262821853 WENINI FERNANDO ESTEBAN 3880 0.0

20044422582 Arquitecto 1 0.0 0.0

20051954395 Arquitecto 2 20.0 0.0

20255701151 Ingenisre 4 154.0 0.0

El Auxiliar, ademas de poder presentar tramites ante Catastro, podra cargar Fondos
en la Cta Cte del Profesional. Para ello seleccionara el CUIT sobre el cual va a realizar la
carga (Imagen 12), paso seguido, el sistema desplegara los campos Codigo de Seguridad —
Numero de Tasay Valor (Imagen 13).




Imagen 12

O Gestor ® awilior [T

curr Razon Social Salde  Reservado Seleccionado
20044497841 Abogado 3 0.0 504.0 @
20248760444 Agrimenser 3 74.0 0.0

20262821855 WENIHI FERNANDO ESTEBAN 3880 0.0

20044422582 Arquitecto 1 0.0 0.0

20051354355 Arguitecto 2 20.0 0.0

20255701151 Ingeniero 4 154.0 0.0

Seleccional

Imagen 13

O Gestor ® awcitiar [T

curr Saldo  Reserval do Seleccionade
20044437841 0.0 504.0 @
20248760444 74.0 0.0

20262821855 VENINI FERNANDO ESTEBAN 298.0 0.0

20044422582 Arquitacts 1 0.0 0.0

20051954395 Arquitects 2 20.0 0.0

20255701151 Ingeniera 4 1540 0.0

Cédigo Seguridad Nimero Tasa Valor

Agregar

Traress] [Caneeia)

Ingresados los datos “Codigos de Seguridad” y “Numero de Tasa”, el Auxiliar
presionara el boton Verificar. El sistema validara la existencia de la misma y mostrara el
Valor de la misma (Imagen 14). Paso seguido debera presionar “Ingresar” para que la Tasa
se incorpore a su Cta Cte.

Imagen 14

O Gestor @ Awditiar [T

Cédige Seguridad Nimero Tasa valor

HMSSDYHO 957750000000013097 10.0

El profesional podra constatar que el fondo se acreditd correctamente a su cuenta,
mediante la opcion Consulta / Tasas / Ultimos Movimientos (Imagen 15).




Imagen 15

Ingresar Tramite Consulta Tramite
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Resumen Cuenta Corrients al 18-09-2012 12:32

Importes Declarados 130
Importes Debitados - 180
Sakdo final (disponibles) T

Sr. profesional: Pusda consultar AQUI los crédites disponibles a la facha.

Acreditacién de Tasa 997900000000018372
“DEbite-da Tasa por trimite sxitose 12835048 Solickud-ds Valuac

Débito de Tzsa por tramite exitose 12835051 Selicitud de valuzcién Fiscal

Débito de Tasa por rimite exitoss 12835050 Solicitud da Valuzcisn Fiscal
Acreditacién de Tass $97910000000019071
Acraditacién de Tasa 997030000000019810
Acreditacién de Tass $97910000000019057
Acraditacién de Tasa 997520000000019056

Acreditacién de Tasa 997010000000019027
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Asociar Gestor

El profesional podra asociar a su CUIT la cantidad de Gestores que el considere
necesaria, ingresando a la opcion Fondos / Asociar Gestor, tal y como se muestra en la

Imagen 16.

Imagen 16
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A continuacién debera ingresar la CUIT del Gestor a asociar y en forma inmediata
presionar el boton “Agregar”, para que el sistema recupere el nombre del mismo (Imagen 17

y 18).

Imagen 17

Indicar los CUIT del Gestor a Asociar para que efectise registracién y consulta de su saldo y su Cta Cte

Cuit = Asociar: | 27220210964




Imagen 18

Indicar los CUIT del Gestor a Asociar para que efectise registracién y consulta de su saldo y su Cta Cte

Cuit a Asociar: s
Cuity 27220210366 Hombre: ANSELMO MARIA TERESA remover

Una vez controlados los datos, presionara “Aceptar” quedando el o los Gestores
asociados al Profesional.

De igual forma que fue explicado en el caso de los Auxiliares, los Gestores podran
ingresar y administrar los fondos (ver Imagenes 10 a 15).
Comprobante Informativo

El profesional debera adjuntar a su tramite un comprobante informativo, el mismo lo deben
imprimir desde la solapa Fondos/Generacion comprobante informativo
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Reqistracion Tasa
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Registracion Tasas % Terceras
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Una vez dentro se abre un despelgable con todos los tramites uds debera seleccionar el
tramite correspondiente debiendo aclarar la cantidad de unidades funcionales ; Subparcelas
(si fuera un tramite de reposicion) y el sistema solo calculara el monto, Tambien se
despelgara la documentacion requerida para dicho tramite

Imagen 20
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Generacién de Comprobante Informativo de Ingreso de Tramite

Tramites

--Seleccionar- M
Cantidad C&dulas (Cédula Madre + UF / Parcela) 0
Cantidad cédulas (UC / Subparcelas) ]
Monto 0

Documentacién Requerida

Acaptar | Voluer

Post-it
Notes,

Arba (©) Todos las derechos reservados

NOTA: Los tramites exentos, de particulares y organismos no llevan dicho comprobante




